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[bookmark: _GoBack]2.3. МАДОУ «Полазненский детский сад №2» обрабатывает следующие персональные данные родителей (законных представителей) воспитанников:
А) Фамилия, имя, отчество (при наличии);
Б) Адрес местожительства;
В) Контактные телефоны;
Г) Сведения из документов:
- Паспортные данные, или другие документы удостоверяющие личность;
- Документы для предоставления льгот (удостоверение многодетной семьи, документ о признании инвалидом);
- СНИЛС;
- Свидетельство о заключении/расторжении брака.
2.4. Персональные данные родителей (законных представителей) содержатся в личных делах воспитанников в виде копий документов.
2.5. МАДОУ «Полазненский детский сад №2» обрабатывает следующие персональные данные физических лиц по договорам, физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т.п.) родителей (законных представителей) воспитанников:
А) Фамилия, имя, отчество (при наличии);
Б) Адрес местожительства;
В) Контактные телефоны;
Г) Сведения из документов:
- Паспортные данные, или другие документы удостоверяющие личность.
2.6. Персональные данные третьих лиц содержатся в документах, которые предоставили физические лица, заключившие с МАДОУ «Полазненский детский сад №2» договор, и которые подписали (выдали) родители (законные представители).

 
3.  Сбор, обработка и хранение персональных данных
 
3.1. Сбор персональных данных воспитанников, родителей (законных представителей) осуществляет делопроизводитель МАДОУ «Полазненский детский сад №2» во время приема документов для зачисления.
3.2. Сбор данных физических лиц по договорам осуществляет делопроизводитель МАДОУ «Полазненский детский сад №2» при оформлении договоров.
3.3. Сбор данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т.п.) родителей (законных представителей) воспитанников, осуществляет делопроизводитель МАДОУ «Полазненский детский сад №2» при оформлении или приеме документов.
3.4. Делопроизводитель вправе принять персональные данные воспитанников, родителей (законных представителей) воспитанников только у родителей (законных представителей) лично.
Делопроизводитель вправе принять документы и сведения, которые содержат персональные данные третьих лиц, у таких лиц, либо родителей (законных представителей).
3.5. МАДОУ «Полазненский детский сад №2» вправе делать запрос в медицинскую организацию и обрабатывать персональные данные воспитанников при расследовании несчастного случая, если это требуется для работы комиссии. Результаты расследования вместе с медицинскими заключениями хранятся в отдельных папках в специальном шкафу, доступ к которому имеют только члены комиссии.
3.6. Обработка персональных данных воспитанников ведется исключительно в целях реализации их прав на получение образования в рамках осваиваемых образовательных программ и с согласия на обработку персональных данных.
3.7. Обработка персональных данных родителей (законных представителей) воспитанников ведется исключительно в целях реализации прав родителей (законных представителей) при реализации МАДОУ «Полазненский детский сад №2» прав воспитанников на получение образования в рамках осваиваемых образовательных программ и с согласия на обработку персональных данных.
3.8. Обработка персональных данных физических лиц по договорам ведется исключительно в целях исполнения договора, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является такое физическое лицо, а также для заключения договора по инициативе физического лица или договора, по которому физическое лицо будет выгодоприобретателем или поручителем. Получение согласия в данном случае не требуется.
Обработка персональных данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях и т.п.) родителей (законных представителей) воспитанников, ведется исключительно в целях реализации прав родителей (законных представителей) при реализации МАДОУ «Полазненский детский сад №2» прав воспитанников на получение образования и с согласия третьих лиц на обработку.
3.9. Личные дела воспитанников хранятся в кабинете делопроизводителя в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа. В личных делах воспитанников хранятся персональные данные воспитанников и их родителей (законных представителей).
3.10. Медицинские карты воспитанников хранятся в медицинском кабинете. Ключи от кабинета находятся у медицинской сестры.
3.11. Договоры, содержащие персональные данные третьих лиц, хранятся в кабинете делопроизводителя в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа.
3.12. Заявления (согласия, доверенности и т.п.) родителей (законных представителей) воспитанников, содержащие персональные данные третьих лиц, хранятся в кабинете делопроизводителя в бумажном виде в папках в специальном шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа.
3.13. МАДОУ «Полазненский детский сад №2» ведет журнал учета посетителей, в котором ответственные лица фиксируют персональные данные посетителей: фамилию, имя, отчество (при наличии), паспортные данные. Перечень лиц, ответственных за ведение журнала, утверждается приказом заведующего МАДОУ «Полазненский детский сад №2». Копирование информации журнала и передача ее третьим лицам не допускается, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ.
3.14. Личные дела, журналы и иные документы, содержащие персональные данные, подлежат хранению и уничтожению в сроки и в порядке, предусмотренные номенклатурой дел и архивным законодательством РФ.
 
4. Доступ к персональным данным
4.1. Доступ к персональным данным воспитанника, родителей (законных представителей) имеют:
- Заведующий – в полном объеме;
- Воспитатель – в полном объеме;
- Делопроизводитель – в полном объеме:
- Бухгалтер – в полном объеме;
- Медицинская медсестра – в объеме, необходимом для медицинского обслуживания воспитанника.
- Педагог-психолог – в объеме данных, которые нужны для диагностической, психокоррекционной, реабилитационной работы с воспитанником, оказания консультативной помощи воспитаннику, его родителям (законным представителям) и педагогическим работникам МАДОУ «Полазненский детский сад №2»;
- Учитель-логопед – в объеме данных, которые нужны для диагностической, реабилитационной работы с воспитанников, оказания консультативной помощи воспитаннику, его родителям (законным представителям) и педагогическим работникам МАДОУ «Полазненский детский сад №2»;
- Заместитель заведующего по ВМР – в полном объеме.
4.2. Доступ к персональным данным третьих лиц по договорам имеют:
- Заведующий – в полном объеме;
- Делопроизводитель – в полном объеме;
- Бухгалтерия – в полном объеме;
- Заместитель заведующего по ВМР.
4.3. Доступ к персональным данным третьих лиц, на которых оформлены заявления (согласия, доверенности и т.п.) и которые зафиксированы в журнале учета посетителей, имеют:
- Заведующий – в полном объеме;
- Делопроизводитель – в полном объеме;
- Лица, ответственные за ведение журнала, - в объеме данных, которые необходимы для обеспечения безопасности МАДОУ «Полазненский детский сад №2»: фамилия, имя, отчество (при наличии) посетителя, данные документа, удостоверяющего личность.
4.4. Перечень лиц, допущенных к обработке персональных данных, утверждается приказом заведующего МАДОУ «Полазненский детский сад №2».

5.  Передача персональных данных
5.1. Работники МАДОУ «Полазненский детский сад №2», имеющие доступ к персональным данным воспитанников, родителей (законных представителей) воспитанников и третьих лиц, при передаче этих данных должны соблюдать следующие требования:
- Не передавать персональные данные без письменного согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью воспитанников, если получить такое согласие невозможно, для статистических или исследовательских целей (при обезличивании), а также в других случаях, напрямую предусмотренных федеральными законами.
- Предупреждать лиц, которым переданы персональные данные воспитанников, родителей (законных представителей) воспитанников, третьих лиц, о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены субъектами персональных данных.
                      
6. Меры обеспечения безопасности персональных данных
6.1. К основным мерам обеспечения безопасности персональных данных в МАДОУ «Полазненский детский сад №2» относятся:
6.1.1. Назначение ответственного за организацию обработки персональных данных. В обязанности ответственного входит организация обработки персональных данных, обучение и инструктаж работников, внутренний контроль за соблюдением в МАДОУ «Полазненский детский сад №2» требований законодательства к защите персональных данных.
6.1.2. Издание политики обработки персональных данных и локальных актов по вопросам обработки персональных данных.
6.1.3. Ознакомление работников, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных, политикой обработки персональных данных и локальными актами МАДОУ «Полазненский детский сад №2» по вопросам обработки персональных данных.
6.1.4. Регистрация и учет всех действий, совершаемых с персональными данными в информационных системах, контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем.
6.1.5. Учет машинных носителей персональных данных.
6.1.6. Оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения законодательства о персональных данных, оценка соотношения указанного вреда и принимаемых мер.
6.1.7 Внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки персональных данных требованиями законодательства.
6.1.8. Публикация политики обработки персональных данных и локальных актов по вопросам обработки персональных данных на официальном сайте МАДОУ «Полазненский детский сад №2».
7. Ответственность
7.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных воспитанников, их родителей (законных представителей) и иных третьих лиц, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности, а в случаях, установленных законодательством РФ, - к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными законами.
7.2. Моральный вред, причиненный воспитанникам, их родителям (законным представителям) и иным третьим лицам вследствие нарушения их прав, правил обработки персональных данных, а также несоблюдения требований к защите персональных данных, подлежит возмещению в порядке и на условиях, предусмотренных законодательством РФ.
Возмещение морального вреда осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных субъектом персональных данных убытков.
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Iosozkenne 06 06padoTKe NMEPCOHATBHBIX JAHHBIX BOCHHTAHHHKOB H TPETHHX JIHI
MAJIOY «IlonazHeHcKuit gerckuit cag No2y

1.006mue moJ1okeHust

1.1. Hacrosimee nosnoxenue 06 06paboTKe MepCcoHaIbHBIX JaHHBIX BOCIUTAHHUKOB 1
tpetbux i MAJIOY «llonasuenckuii aerckuii cag Ne2y pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C
DenepanbHbIM 3aKOHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-D3 «O6 obpasosanuu B Poccuiickoii
Denepanuny, PegepanbHbM 3akoHOM 0T 27.07.2006 Ne 152-D3 «O nepcoHATBHBIX JAHHBIX ),
I0JI0’KEHHEM 00 0COOEHHOCTSIX 00PA0OTKH IEePCOHABHBIX JIAHHBIX, OCYIIECTBIISIEMOM Ge3
HCIOJIB30BAaHMUs CPEJICTB aBTOMATH3AIIMH, YTBEPIKICHHBIM [TOCTAHOBIICHKEM [IpaBuTenscTBa OT
15.09.2008 Ne 687, unbiMu (heepaibHbIME ¥ PETHOHAIBHBIMA HOPMATHBHBIMU aKTamu B cdepe
3alUTHI [IEPCOHATBHBIX JaHHBIX.

1.2. IlonosxeHue onpezeseT NOpsI0K padoTh! ¢ EPCOHATBHBIMA JaHHBIMHA B MAJIOY
«ITonasnenckuit nerckuit cax No2» BOCIIHTAaHHUKOB, HX POJUTENECH (3aKOHHBIX IIPEACTABUTEIICH)
M MHBIX TPETBUX JIMIL, & TAKKE TAPAHTUH KOH(PUICHIMAIBHOCTH JTHYHON HHOPMAHH, KOTOPYIO
POIUTENH (3aKOHHbIE PEACTABUTENIH) BOCIIHTAHHUKOB M MHBIC TPETHH JIHIA IPEIOCTaBIAIOT
anvunuctpanud MAJIOY «llonasneHckuit getckuit cag No2y.

1.3. Ienbro [Tonoxkenus sBIsIeTCs 3alMTa EPCOHATBHBIX JAHHBIX BOCITUTAHHHUKOB,
poauTeneit (3aKOHHBIX MPEACTABUTEICH) U HHBIX TPETHUX JIMIL OT HEIPABOMEPHOI'0 I
CIIy4aifHOTO JOCTYIA, YHHUTOKEHHUS, H3MEHEHHs1, OJIOKMPOBAHUSI, KOIIUPOBAHHS,
PacnpoCTpaHEHHs X HHBIX HEIPABOMEPHBIX JICHCTBHH.

2. Ilepedenb 00padaThIBAEMBbIX EPCOHATIBHBIX JAHHBIX

2.1. MAJZIOV «Ilonasuenckuit jerckuii can No2» oGpabarbiBaer clielyIolue IepCoHaIbHbIE
JIAHHBIE BOCIIUTAHHHKOB:

A) Oamuiust, UMs, OTYECTBO (MIPHU HATMYNH);

b) lara u MecTo poXxaeHuUS;

. B) Anpec mecroxuTtenscTsa;

I') CBenenust U3 JOKYMEHTOB!

- CBHIETEIILCTBO O POYKACHUH;

- CBUIETEIIBCTBO O PETHCTPALHH;

- JIoKyMEHTBI, TOATBEPIKIAIOIIHE POICTBO BOCIUTAHHHKA C POJAUTEISMH (3aKOHHBIMU
[IPEJCTABUTEIAMHU);

- CHWIC;

- JIoKyMEeHTBI, IIOATBEPIKAAIONIME IPABO Ha IpeObIBaHe Ha TeppuTopun PD;

- 3aKJTIOUEHHS U APYTHe PEKOMEHIAIIH [ICHXO0JI0r0-MEANKO-TIe/IarOTHYECKOH KOMHCCHH;

- MeMIMHCKYIO CIIPaBKy-I0ITyCK I0C/Ie NePEHECEeHHOr0 3a00IeBaHus;

- MeMIHHECKOE 3aKJIIOYEHHE 0 XapaKTepe MOBPEKICHHH 3/10POBBS, IIOTyYEHHBIX B
pe3yJIbTaTe HECYACTHOIO CIydasi, i CTENEHH UX TSUKECTH, 3aK/II0YEHHE O IIPUYHHE CMEPTH;

- Mnple MeAMIIMHCKHIE 3aKTIOUCHHUS.

2.2. IlepcoHaypbHbIe JAHHbIE BOCIIUTAHHUKOB COAEPIKATCS B MX JIMUHBIX JIeJIaX B BHJIE KOIHUii
JIOKYMEHTOB.




